[NAAM DEBITEUR]
[ADRES DEBITEUR]
[POSTCODE + PLAATS DEBITEUR]
[DATUM], [VERZENDDATUM]
Betreft:	Herinnering
Ons kenmerk:	[XXXX]
Uw kenmerk:	[XXXX]

Geachte [HEER/MEVROUW] [NAAM DEBITEUR], 
Uit onze administratie blijkt dat de hieronder vermelde facturen van u nog openstaan. De betalingstermijn is inmiddels verstreken. Het betreft de volgende factu(u)r(en): 
	Factuurdatum
	Factuurnummer
	Vervaldatum
	Factuurbedrag

	…
	…
	DD-MM-JJJJ
	€…,…

	…
	…
	DD-MM-JJJJ
	€…,…

	
	
	Totaalbedrag
	€…,…



[bookmark: _GoBack]Vriendelijk doch dringend verzoek ik u alsnog het totaal openstaande bedrag binnen 14 dagen na dagtekening van deze brief te voldoen op rekeningnummer: [NLXX BANK XXXX XXXX XX], ten name van [UW REKENINGNAAM], te [UW VESTIGINGSPLAATS], onder vermelding van bovenstaande factuurnummer(s). 
Heeft u het openstaande bedrag al overgemaakt? Dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen. 

Met vriendelijke groet, 
[UW HANDTEKENING]

